
附件：
[bookmark: _GoBack]学生餐安全管理专项整治问题排查整改工作指引

	整治重点
	整治具体内容

	1.学校食堂在食品及原材料采购、校外供餐企业遴选、托管经营企业招标过程中涉嫌利益输送问题
	（1）学校是否把食堂托管、劳务外包、食堂大宗食材采购、校外配餐企业供餐招投标、遴选等工作列入三重一大事项，集体研究决策；
（2）食堂托管、劳务外包、食堂大宗食材采购、校园配餐企业招投标、遴选等招标程序是否规范，合同签订是否规范、是否建立考核评价和退出机制。在招标、遴选过程中是否存在暗箱操作、利益输送等问题；
（3）学校在食堂、托餐经营、食材招采、校外企业配餐过程中是否存在转分包行为；是否存在向承包方收取各种管理费用问题，是否存在吃拿卡要问题；学校向承包方支付费用账户和合同签订方不一致，存在向个人账户支付款项问题；
（4）学校食堂食材采购索证索票不全，供货情况与合同约定不一致、供货数量和食堂出入库不一致，与学校每周食谱品类不一致，存在弄虚作假、质次价高问题；
（5）校外配餐企业供餐过程中，存在质次价高问题。
工作台账印证材料包括：学校领导班子决策会议记录、原始招标或遴选过程档案、服务合同及相关工作制度等。学校及食堂财务相关印证材料。

	2.学校教职工就餐、陪餐与学生不同质同价、免费就餐问题
	（1）学校是否建立陪餐制度，陪餐是否规范，是否存在陪餐不交费问题；
（2）学校教职工就餐是否存在和学生同质不同价、质高价低、免费就餐问题；
（3）陪餐餐领导或教师免费就餐问题。
工作台账印证材料包括：教师陪餐制度、每日陪餐人员名单、陪餐人员缴费记录；教师就餐缴费记录；学校及食堂财务相关印证材料。

	3.在学校食堂违规开支、违规接待问题
	（1）学校是否存在未按规定程序在食堂接待就餐问题；
（2）学校食堂超标准、超范围接待问题；
（3）学校食堂存在为非食堂从业人员放工资福利问题；
（4）学校食堂存在超范围列支食堂装修费用、设备购置费用、从业人员加班费等应在学校公用经费支付的费用问题。
工作台账印证材料包括：学校教职工工资表，食堂从业人员花名册、工资表，学校食堂承担学校一般性公务活动（如：教职工因公加班餐、运动会加班餐、考务人员餐等）提供供餐服务的审批单、学校对公账户往食堂财政专户转账记录；学校及食堂财务相关印证材料。

	4.克扣、挪用、截留、贪污学生餐费和补助，私设“小金库”问题；违规在学校食堂账目或配餐企业列支教职工工资福利等问题
	（1）学校食堂按照规定设立财政专户情况，食堂财务单独建账核算情况；
（2）学校食堂是否存在账外账和“小金库”问题；学校食堂现金收取学生伙食费未及时存入财政专户，涉嫌公款私存或贪污挪用；
（3）采取校外配餐企业供餐学校收取学生餐费未及时或足额支付配餐企业，存在截留、拿回扣问题；
（4）采取校外配餐企业供餐学校教师从配餐企业领取劳务费问题；
（5）虚列食材采购数量，套取学生伙食费问题；
工作台账印证材料包括：学校食堂就餐人数；食堂财务收支明细；食堂食材采购及进出货记录；采取校外配餐企业供餐学校教师劳务费明细；农村营养改善计划地区学校国家专项补助资金收支情况。学校及食堂财务相关印证材料。

	5.强制或变相强制学生在校就餐问题
	（1）自办食堂强制或变相强制学生学生食堂就餐问题；
（2）校外配餐学校强制或变相强制学生在校就餐问题；
（3）期末学校未据实清退学生餐费结余问题。
工作台账印证材料包括：学校学生人数及校内就餐人数；采取校外配餐企业供餐学校通过致家长一封信征求就餐意愿情况；据实退还学生餐费明细。

	6.学校落实食品安全主体责任不到位，学校食堂及校外集中供餐安全管理不规范等问题
	（1）学校食堂未依法取得食品经营许可或因人事变动许可证件信息变更不及时、证照过期等问题；
（2）学校食品安全管理机构不健全，未按要求设置食品安全副校长、食品安全管理员，相关人员信息未上墙对外公示；未设置学校膳食与食品安全管理委员会，未发挥监管作用或作用不明显问题；
（3）未落实食品安全“日管控、周排查、月调度”工作机制，上传“鄂食安”平台信息不及时或流于形式；落实校长陪餐制、食品留样制度等食品安全管理制度不规范流于形式等问题；
（4）采取校外集中配餐学校存在托而不管、监管缺失等学校食品安全主体责任落实不到位等问题。
工作台账印证材料包括：学校食堂三公开情况；“日管控、周排查、月调度”工作落实台账；学校食品安全副校长、食品安全管理员聘书；学校膳食与食品安全管理委员会工作开展情况；学校食品安全各项管理制度；学校食品安全管理等相关工作台账。

	7.群众投诉反映校园餐管理问题
	学生及家长通过电话、信件、12345政务信箱投诉举报问题整改相关工作台账。

	8.2021年以来全市食堂专项整治工作成效巩固提升
	（1）2021年以来食堂专项整治问题是否已经整改到位，有没有问题反弹、整改不实、弄虚作假情况；
（2）贯彻落实上级关于学校食堂各项管理要求是否打折扣；
（3）学校食堂是否对食堂规范管理和改善供餐质量采取了有效措施。
工作台账印证材料：2021年以来食堂专项整治问题整改情况台账。学校在食堂经营管理和食品安全监管方面好的经验做法。
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